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4.1.1 - 4.1.2 - 4.1.3) A seguito dell'approvazione del Piano degli 

Investimenti e dell'assegnazione delle risorse regionali, l'UOC 

Tecnico procede all'espletamento delle procedure di gara secondo 

il grado di priorità indicato nel piano degli investimenti. L'UOC 

Tecnico predispone le procedure di gara, secondo quanto previsto 

dal Dlgs. 50/2016. Aseguito dell'adozione dell'atto deliberativo 

l'UOC EFP indica gli importi sull'autorizzazione di spesa secondo le 

modalità descritte nella procedura dei PAC A2.

4.2.1) Relativamente agli interventi di manutenzione ordinaria su 

beni immobili, l'UOC Tecnico, prima dell'aggiudicazione definitiva 

della gara, richiede alla ditta esterna di effettuare un sopralluogo 

del cantiere. Dopo aver effettuato il sopralluogo, l'UOC Tecnico 

predispone un verbale in contradditorio con la ditta esterna nel 

quale si attesta che quest'ultima ha preso visione del 

cantiere.Dopo aver valutato la proposta economica, l'UOC Tecnico 

predispone la delibera di aggiudicazione definitiva. 

4.2.2) Nel caso in cui l'intervento di manutenzione faccia 

riferimento ad impianti e macchinari, l'UOC Tecnico verifica 

l'esistanza di gare attive indette da Consip S.p.a. Ove presenti, 

l'UOC Tecnico predispone l'atto deliberativo nel quale viene 

specificata la natura dell'intervento. Definita la natura degli 

interventi la ditta predispone un computo metrico, tenuto conto 

del prezziario regionale, che viene valutato dall'UOC Tecnico. Ad 

esito positivo della valutazione positiva il personale della predetta 

UOC predispone la delibera di aggiudicazione definitiva.

4.3) Aseguito dell'aggiudicazione definitiva l'UOC EFP aggiorna a 

sisteme gli importi indicati nell'autorizzazione di spesa. L'UOC 

Tecnico verifica i requisiti di ordine genrale previsti dal 

Dlg.50/2016 e procede alla stipula del contratto. Una volta che 

l'Azienda ha stipulato il contratto con la ditta esterna, l'UOC 

Tecnico provvede alla registrazione dello stesso a sistema.

4.4) Il fornitore da avvio all'esecuzione del contratto. Al 

raggiungimento degli obiettivi previsti nel capitolato la Direzione 

Lavori emette, con cadenza periodica, gli Stati Avanzamento Lavori 

(SAL) per il valore dei effettivo dei lavori eseguiti dalla ditta 

esterna. Ricevuta la documentazione il RUP di progetto effettua 

dei controlli rispetto alla regolarità di progetto, alla correttezza 

documentale e alla valorizzazione dei prezzi.

4.4) Se tra la documentazione di SAL vengono riscontrati prezzi 

non contemplati nel capitolato di gara, il RUP verifica che tra la 

documentazione sia stato allegato l'atto formale attraverso cui la 

ditta e l'Azienda si accordano sulla valorizzazione del nuovo 

prezzo. Ultimati i controlli il RUP predispone il Certificato di 

Pagamento. 

4.4) L'UOC Tecnico valida il certificato di pagamento e lo trasmette, 

tramite pec, alla ditta esterna. Nel caso in cui, in sede di 

sottoscrizione documentale, la ditta esterna avanzi delle riserve 

sugli importi oggetto di liquidazione si procede con la 

sottoscrizione del certificato di pagamento e con l'annotazione 

delle contestazioni. La direzione dei lavori trasmette al RUP una 

relazione tecnica nella quale viene data evidenza alle motivazioni 

che hanno generato le contestazioni. Ricevuta tale 

documentazione, il RUP verifica se accettare o rigettare le riserve. 

Se le contestazioni vengono accettate il RUP predispone un 

certificato di pagamento  che integra quello precedentemente 

emesso.

4.5 - 4.6) Il personale afferente all’UOC Tecnico procede 

all’emissione dell’ordine di importo pari al Certificato di 

Pagamento. AREAS aggiorna, in automatico, le disponibilità delle 

somme imputate sull'autorizzazione di spesa a seguito 

dell'emissione dell'ordine.
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4.7) In sede di chiusura del Bilancio d'esercizio, l'UOC predispone 

una nota indirizzata all'UOC Tecnico nella quale si richiede il 

dettaglio dei lavori svolti durante l'anno ed i relativi importi. 

Ottenuto il prospetto, l'UOC EFP confronta gli importi indicasti 

dall'UOC Tecnico con il dato rilevato in contabilità. Ciò al fine di 

rilevare la competenza dei costi da iscrivere sul conto debiti per 

fatture da ricevere.

4.9 - 4.10 - 4.13) Il Responsabile dell'UO liquidante valida 

digitalmente il fascicolo di liquidazione. A seguito della validazione 

AREAS trasmette , in modo automatico, il fascicolo di liquidazione 

all'UOC EFP affinchè venga predisposto il mandato di pagamento. 

Una volta liquidate le fatture, l'UOC Tecnico predispone una 

determina di pagamento, alla quale viene allegato il DURC, ordini, 

cerrtificato di pagamento. etc.

L'UOC EFP predispone il mandato di pagamento per le fatture 

liquidate e indicate nel fascicolo di liquidaizione.

4.7) Il fornitore emette la fattura passiva tenuto conto di quanto 

riportato sul Certificato di Pagamento e sull’ordine di servizio. 

L'UOC EFP riceve la fattura tramite SdI ed effettua i controlli 

preventivi alla registrazione della fattura, a seguito dei quali 

registra la fattura sull'applicativo amministrativo contabile o 

provvede al rifiuto dando indicazione del motivo del rifiuto. 

Trattandosi di lavori e manutenzioni il ricevimento a sistema è 

fittizio, per tale ragione l'operatore modifica manualmente la 

prima nota contabile della fattura, indicando il conto di pertinenza. 

La registrazione della fattura comporta la nascita del costo in 

contabilità in contropartita al debito vero il fornitore. Una volta 

registrata la fattura l’UOC EFP la assegna all’UO liquidante per le 

successive fasi di liquidazione.

4.8) Il processo di liquidazione delle fatture è interamente 

informatizzato. L'UOC Tecnico prima di procedere alla liquidazione 

della fattura deve effettuare dei controlli tesi a verificare che la 

fattura coincida con quanto riportato nell'ordine. Se l'importo della 

fattura è superiore rispetto a quanto indicato nell'ordine l'azienda 

richiede l'emissione della nota di credito. L'UO liquidante deve 

verificare inoltre, che tutti i prezzi indicati nel certificato di 

pagamento siano contemplati nel capitolato di gara. Qualora 

vengano riscontrati prezzi non contemplati nel capitolato di gara 

deve verificare che sia presente il verbale di accettazione del 

nuovo prezzo. Infine, l'UO liquidante cura la verifica della regolarità 

contributiva. Se il DURC è regolare procede alla liquidazione della 

fattura. Qualora il DURC risulti scaduto o irregolare predispone le 

attività descritte nella procedura I3.
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4.11 a) Fin tanto che l'opera non viene collaudata non può essere 

iscritta a libro cespiti. Il valore dell'immobilizzazione viene 

imputato sul conto immobilizzazioni in corso e acconto, che viene 

incrementato ogni qual volta viene ricevuta una fattura. In sede di 

chiusura del Bilancio d'esercizio, entro il 28 febbraio, l'UOC Tecnico 

trasmette all'UOC EFP un report nel quale vengono indicate le 

immobilizzazioni in attesa di collaudo e quelle collaudate. L'UOC 

EFP confronta il valore trasmesso dall'UOC Tecnico con quanto 

rilevato in Co.Ge. e allinea il dato a sistema afferente alle 

immobilizzazioni in corso.

4.11 b) A seguito del collaudo finale l'UOC EFP riclassifica il bene 

sul conto patrimoniale di pertinenza. L'ufficio Patrimonio rileva 

l'immobilizzazione a libro cespiti, l'iscrizione del bene a libro 

cespiti comporta l'avvio dell'ammortamento a sistema.
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